ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI
TAJEKOZTATO

1. ADATKEZELO BEMUTATASA

A Budakérnyéki Onkorményzati Tarsulas (a tovabbiakban: ,,Adatkezel§”, ,,Mi”) bels6
adatkezelési folyamatai jogszerGségének és az érintettek jogainak biztositiasa céljabol az alabbi
adatvédelmi tajékoztatot alkotja.

Adatkezel6 megnevezése: Budakornyéki Onkormanyzati Tarsulas
Adatkezel6 székhelye: 2092 Budakeszi, F6 utca 179.
Adatkezeld elektronikus cime:  budakornyeki.tarsulas@budakeszi.hu
Adatkezel6 képviselje: dr. Gy6ri Ottilia elnok

Adatvédelmi tisztviselS: Bovard Kft. (info@bovard.hu)

Az Adatkezel6 a személyes adatokat valamennyi hatilyos, de elsésorban az alabbi jogszabalyok
el6irasai szerint kezeli:

- az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: , Infotv.”),

- az Burdpai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: ,,Rendelet” vagy ,,GDPR”),

- a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. torvény (a tovabbiakban: |, Levéltari torvény”),

- a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolé 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: , Korm. rendelet”).

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok megérzése érdekében megtesz
minden az adattarolashoz, - adatkezeléshez kapcsolodd informatikai és egyéb biztonsagos
adatkezelést el6segito technikai és szervezési intézkedést.

Fogalmak

A jelen tajékoztaté fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. cikkében meghatarozott értelmezd
fogalommagyarazataival, illetve bizonyos pontokban kiegészitetten az Infotv. 3. § értelmezd
rendelkezéseivel.

Amikor a jelen tajékoztaté adatokrdl vagy adatkezelésrdl rendelkezik, azon személyes adatokat,
illetve ezek kezelését kell értent.

A jelen tajékoztatoban szerepld alabbi fogalmak meghatarozasa a Levéltari torvény alapjan torténik:

,kozfeladatot ellat6 szerv”: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv és személy;

»irat”: valamely szerv mikodése vagy személy tevékenysége soran keletkezett vagy hozza érkezett,
egy egységként kezelendé rogzitett informacid, adategyiittes, amely megjelenhet papiron,
mikrofilmen, magneses, elektronikus vagy barmilyen mas adathordozén; tartalma lehet széveg,



adat, grafikon, hang, kép, mozgdkép vagy barmely mas formaban lévé informacié vagy ezek
kombinacidja;

,,kozirat”: a keletkezés idejétdl és az Grzés helyétdl figgetlentil minden olyan irat, amely a
kozfeladatot ellatd szerv irattari anyagaba tartozik vagy tartozott;

»ifattari anyag”: rendeltetésszertien a szervnél maradd, tartalmuk miatt atmeneti vagy végleges
meglrzést igényld, szervesen Osszetartozo iratok Gsszessége

Hirattit”: az irattari anyag szakszert és biztonsagos Srzése, valamint kezelésének biztositasa céljabol
létrehozott és mukodtetett fizikai, illetve elektronikus taroléhely;

miratkezelés”: az irat készitését, nyilvantartisat, rendszerezését és a selejtezhetSség szempontjabol
torténd valogatasat, segédletekkel vald ellatasat, szakszerd és biztonsagos megorzését, hasznalatra
bocsatasat, selejtezését, illetve levéltirba adasat egylttesen magaba foglald tevékenység;

oirattari terv”: a koziratok rendszerezésének és a selejtezhetdség szempontjabdl torténd
valogatasanak alapjaul szolgalo jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre (tirgyi csoportokra,
indokolt esetben iratfajtikra) tagolva, a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskoréhez, valamint
szetvezetéhez igazodd rendszerezésben sorolja fel, s meghatarozza a kiselejtezhet6 irattari tételekbe
tartozo iratok tgyviteli céli megdrzésének idStartamat, tovabba a nem selejtezhet6 iratok levéltarba
adasanak hataridejét;

,maradandé értékd irat”: a gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi,
tudomanyos, muvelédési, miszaki vagy egyéb szempontbdl jelentds, a torténelmi mult kutatasahoz,
megismeréséhez, megértéséhez, a kozfeladatok folyamatos ellatasahoz és az allampolgari jogok
érvényesitéséhez nélkillozhetetlen, mas forrasb6l nem vagy csak részlegesen megismerhet6 adatot
tartalmazé irat

kkskkok

II. ADATKEZELESI CEL: Iratkezelés a kozfeladatot ellaté szervek irattari anyagara
vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel6en

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
,Mbtv.”) 87. §-ara tekintettel 2 Budakornyéki Onkormanyzati Tarsulds Térsuldsi Megallapodas (a
tovabbiakban: , Megallapodas™) 1. fejezet 4. pontjaban felsorolt helyi 6nkormanyzatok egyes
onkormanyzati feladat- és hatask6rok hatékonyabb, célszertbb ellatasara a Megallapodasban
foglaltak szerint, mint jogi személyiséggel rendelkezé Onkormanyzati tarsulast, létrehoztak az
AdatkezelSt.

Adatkezelési cél

Az adatkezelés célja az Adatkezel6 mint a vonatkozé jogszabalyok szerint kozfeladatot ellato szerv
irattari anyagara — azaz a rendeltetésszerden az Adatkezelénél marado, tartalmuk miatt atmeneti
vagy végleges meglrzést igényld, szervesen Osszetartozé iratokra — vonatkozé jogszabalyi
kotelezettségeknek valé megfelelés az alabbiak szerint.

A Levéltari torvény 4. §-aban foglaltak szerint az irattari anyaggal rendelkezé szervek és a
maradandé értéka iratokat 6rzd természetes személyek kotelesek a szervesen Osszetartozé irataik



egységének, illetve eredeti rendjének megbrzésérdl, valamint a tulajdonukban vagy birtokukban
lévé maradandé értéka iratok megovasarol gondoskodni.

A Levéltari torvény 5. § (1) bekezdése alapjan koziratot, valamint kozlevéltarban 6rzott, kéziratnak
nem mindsils levéltari anyagot elidegeniteni, megrongalni vagy egyéb moédon hasznalhatatlanna
tenni, tovabba — a szabalyosan lefolytatott selejtezési eljarast, illetve a hiteles masolatkészitési
eljarast kivéve — megsemmisiteni tilos.

A kozokiratok védelme érdekében tovabba a 9. § (1) bekezdése szerint a kozfeladatot ellaté szerv
koteles:

a. ahozza érkezett és az altala készitett iratokat az érkezés, illetve a keletkezés idépontjaban
nyilvantartasba venni;

b. a nyilvantartast és az ahhoz kapcsolddd - az irattari anyag attekinthetéségét szolgalo -
tgyviteli segédleteket levéltari célra is hasznalhaté médon vezetni;

c. az ugyintézés soran az Ugyviteli értékd és ennek megszinésével selejtezhets, valamint a
maradandé értékd és ezért nem selejtezhetd iratokat az irattari terv megfelel6 tételébe
besorolni, a tétel jelét az iraton feltiintetni és azt a nyilvantartasba bejegyezni;

d. a nala keletkezd, nem selejtezhetd iratok készitésekor azok tartos megdrzését lehetéve
tevé eszkozoket, anyagokat és eljarasokat alkalmazni;

e. az elintézett Ugyek iratait - az irattari terv szerinti rendszerezés és valogatas pontossaganak
ellenérzése mellett - irattaraban elhelyezni, s irattari anyaganak szakszer( és biztonsagos
megbrzésérdl, valamint hasznalatra bocsatasarél gondoskodni,

f. irattari anyaganak selejtezhets részét az irattari tervben megjelolt irattari 6rzési 1d6 letelte,
illetve tgyviteli értékének megszinése utan, a szerv nem selejtezhetd iratainak atvételére
jogosult kozlevéltar (a tovabbiakban: illetékes kozlevéltar) engedélyével kiselejtezni;

g. a nem selejtezhetd irattari tételekbe tartozd, valamint a mintavétel soran maradando
értékinek mindsitett iratokat a kapcsol6dd nyilvantartasokkal és segédletekkel egyiitt,
olvashaté formaban, a 12. §-ban elbirtak szerint az illetékes kozlevéltarnak sajat koltségén
atadni.

Kezelt személyes adatok

Az Adatkezel6 irattari anyagaban 1évé iratokban szerepl6 valamennyi személyes adat.

Ezek magukba foglaljak valamennyi iktatott iratunkat, igy a postai leveleket, iktatasba kerils e-
maileket. Amennyiben tehat On olyan iktatott iratot (papir alapti vagy elektronikus) kiild a
részunkre, melyben személyes adatok is szerepelnek, azok az iratkezelési szabalyzatunk alapjan
kertilnek eltarolasra, és azok sértetlenségét kotelesek vagyunk megdrizni. Amennyiben On olyan
adatokat, informaciékat kild meg résziinkre, melyek az adott tigy szempontjabol nem relevansak,
a Levéltari tv. fenti rendelkezései alapjan akkor sincs lehetéséglink kizardlag ezeket t6rolni, mivel
az iktatott irat sértetlenségét kotelesek vagyunk megérizni.

Adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés az Adatkezel§ altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz sziikséges, mely jelen esetben

konkrétan az Adatkezel6re iranyadd, a Levéltari torvényben és a Korm. rendeletben foglalt
jogszabalyi kotelezettség teljesitése, igy jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja.



Amennyiben az érintett irat kilonleges adatnak mindsilé adatot tartalmaz, ugy ezen adatok
kezelését megalapozé kivétel a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés j) pontja, hiszen ez esetben az
adatkezelés kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol sziikséges a fentiek szerinti tagallami jog alapjan.

Rendelkezésre bocsatott személyes adatok cimzettjei

Az Adatkezel6re iranyad6 iratkezelési szabalyzatnak megfelel6en az irattari anyagaban 1évé iratok
tartalma csak az arra jogosultak szamara ismerhet6 meg.

A Levéltari torvény 11. § alapjan a nem selejtezhet6 koziratok fennmaradasanak biztositasa
érdekében a kozfeladatot ellatd szerv iratainak védelmét és iratkezelésének rendjét — az iratkezelési
szabalyzat alapjan — az illetékes kozlevéltar ellendrzi.

A Levéltari torvény 12. §-dban foglaltak szerint a nem selejtezheté koziratok teljes és lezart
évfolyamait az AdatkezelS koteles az illetékes kozlevéltarnak atadni, mely 6nallé adatkezelonek
mindsul.

Tekintettel az Motv. 95. § (4) bekezdésben, valamint a Megallapodas 4. fejezet 1. pontjaban
foglaltakra, vagyis arra, hogy az Adatkezel6 munkaszervezeteként a Budakeszi Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: ,Hivatal”) funkcional, a Hivatal biztositja az Adatkezel6 szamara a
muikodéshez sziikséges feltételeket és infrastruktarat.

Az Adatkezels belsé ellendrzési tevékenységét kilsés szolgaltato, a Gabala Trading & Consulting
Kft. (2509 Esztergom, Damjanich Janos at 97.; cg: 11-09-024007; adoszam: 25404339-2-11) latja
el, aki a feladat ellitasdhoz szikséges mértékben kapcsolatba kertilhet személyes adatokkal. A
szolgaltatd a belsd ellendrzési tevékenységet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak
szerint koteles ellitni, a tevékenység soran kezelt adatokat illetéen koteles betartani az adatvédelmi,
valamint 2 mindsitett adatok védelmére vonatkoz6 elbirasokat. A szolgaltatd 6nallé adatkezelonek
mindsul.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szetvezet részére

A személyes adatokat az Adatkezel6 nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkozi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének id6tartama

Az Adatkezel6 a személyes adatokat az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiad4sarol 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet szetinti idStartamban kezeli.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

Skkokkox



I11. AZ ERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Tajékoztatashoz valod jog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatashoz, melyet az Adatkezeld jelen
tajékoztato rendelkezésre bocsatasa utjan teljesit.

Hozzaférési jog

Az érintettet kérelmére az Adatkezel6 barmikor a kés6bbiekben tajékoztatja, hogy a személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kévetkezo
informaciékhoz hozzaférést biztosit:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategdriai, akikkel, illetve amelyekkel az Adatkezel6 a
személyes adatokat kézolte vagy kézolni fogja, ideértve kilonosen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, llletve a2 nemzetkozi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idStartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
1détartam meghatarozasanak szempontjai;

e) tajékoztatjuk tovabba azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozo
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
lyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak, illetve birdsagi eljaras
meginditasanak joga;

g ha az adatokat nem koézvetlenill az érintettd] gyjtottik, a forrasukra vonatkoz6 minden
elérhetd informacid;

h) ha sor kerill automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arrél, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentSséggel, és az érintettre nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel
bit.

Személyes adatok helyesbitéséhez val6 jog

Az érintett barmikor jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az
érintett jogosult atra is, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Az adat helyesbitésének (moédositasanak) kérése esetén a modositani kért adat valdsagat az
érintettnek sziikséges alatimasztania, valamint az érintettnek szikséges igazolnia azt is, hogy
valéban az arra jogosult személy kéri az adat moédositasat. Az Adatkezel6 csak igy tudja megitélni
azt, hogy az 0j adat valds-e, és ha igen, akkor médosithatja-e a korabbi adatot.

Az Adatkezel6 felhivja tovabba a figyelmet arra, hogy a személyes adatatban bekovetkezett
valtozast az érintett miel6bb jelentse be, ezzel is megkonnyitve a jogszert adatkezelést, valamint a
jogainak érvényestlését.



Totléshez valo jog

Az érintett jogosult atra, hogy kérésére Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil torolje a ra
vonatkozo személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gytGjtottiik vagy
mas modon kezeltik;

b) hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén visszavonja az adatkezelés alapjat képezd
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvezé jogszerti ok az
adatkezelésre, vagy tiltakozik a kozvetlen Uzletszerzés céljabol torténd adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezeltik;

e) aszemélyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gyUjtésére az informacids tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljestl:

a) vitatja a személyes adatok pontossagat; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehet&vé teszi, hogy ellendrizziik a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznalasanak
kotlatozasat;

c) az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elStetjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Tiltakozashoz val6 jog

Mivel az adatkezelés az adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtisihoz szitkséges [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont], az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.

AZ ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESERE SZOLGALO ELJARASREND

Az érintett a fenti jogait a budakornyeki.tarsulas@budakeszi.hu cimre megkiildétt elektronikus
levelében, az AdatkezelS székhelyére eljuttatott postai levélben, illetve az Adatkezel6 székhelyén
személyesen tudja gyakorolni. Az Adatkezel6 az érintett kérelmének vizsgalatat és teljesitését a
beérkezését kovetSen indokolatlan késedelem nélkil megkezdi. A kérelem alapjan tett
intézkedésekrdl a beérkezésétdl szamitott 30 napon belil az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet.
Amennyiben a kérelmet a az Adatkezelének nem 4all médjaban teljesiteni, Ggy 30 napon belil
tajékoztatja az érintettet a megtagadas okairdl és a jogorvoslati jogarol.



Az érintett halalat kovetd 6t éven belill a jelen tajékoztatéban meghatarozott, az elhaltat életében
megilleté jogokat az érintett altal atra tgyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy teljes
bizonyitd erejli maginokiratban foglalt, az Adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy
adatkezel6nél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett ennek megfeleld jognyilatkozatot, a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéja annak hidnyaban is jogosult a Rendelet 16.
(helyesbitéshez val6 jog) és 21. cikkében (tiltakozashoz valé jog), valamint - ha az adatkezelés mar
az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megszint — a
Rendelet 17. (totléshez valé jog) és 18. (az adatkezelés korlatozasihoz vald jog) cikkében
meghatirozott, az elhaltat életében megillet6 jogokat érvényesiteni az érintett halalat kévetd 6t éven
beliil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozo jogosult, aki
ezen jogosultsagat els6ként gyakorolja.

Sekekokok

IV. JOGORVOSLATI JOG AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

;;;;;

szemben birésaghoz fordulhat, ha megitélése szetint az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo, vagy kozos adatkezelS a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban, vagy az Eurépai Unié kotelezé jogi aktusiban
meghatirozott eléirdsok megsértésével kezeli. A birdsig az tigyben soron kivil jar el. A per
elbiralasa a torvényszék hatiskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az €rintett
lakohelye vagy tartdzkodasi helye, vagy az Adatkezel6 székhelye szerinti térvényszek (Budapest
Kornyéki Toérvényszék) elott is megindithato.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatésagnal (NAIH) bejelentéssel az
Adatkezelével szemben barki vizsgilatot kezdeményezhet atra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall,
illetve hogy az adatkezeléshez kapcsolodd jogainak érvényesitését az Adatkezel6 kotlatozza, vagy
ezen jogainak érvényesitésére iranyulé kérelmét elutasitja. A bejelentést az alabbi elérhetSségek
valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (NATH)
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu

Budakeszi, 2021.10.18.
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